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MENTERI KEUANGAN REPUBLIK INDONESIA
 SALIN AN
 KEPUTUSAN MENTER! KEUANGAN REPUBLIK INDONESIA
 NOMOR 62 1 /KM.1/2016
 TENTANG
 JADWAL RETENSI ARSIP SUBSTANTIF PENDIDIKAN DAN PELATIHAN BADAN PENDIDIKAN DAN PELATIHAN KEUANGAN
 Menimbang
 Mengingat
 MENTER! KEUANGAN REPUBLIK INDONESIA,
 a. bahwa berdasarkan Keputusan Menteri Keuangan Nomor 408 / KM.1/1998 telah ditetapkan Jadwal Retensi Arsip Badan Pendidikan dan Latihan Keu~ngan;
 b . bahwa Jadwal Retensi Arsip Badan Pendidikan dan Latihan Keuangan sebagaimana dimaksud dalam huruf a, saat ini sudah tidak lagi sesuai dengan dinamika dan kebutuhan organisasi Badan Pendidikan dan Pelatihan Keua.rlgan;
 c. bahwa Sekretaris Jenderal Kementerian Keuangan melalui Surat Nomor S-2213/SJ/2015 tanggal 26 November 2015, dan S-681/SJ/2016 tanggal 31 Maret 2016, telah menyampaikan permintaan persetujuan Kepala Arsip Nasional Republik Indonesia atas perubahan Jadwal Retensi Arsip Badan Pendidikan dan Latihan Keuangan;
 d . bahwa berdasarkan Surat Kepala Arsip Nasional Republik Indonesia Nomor B-PK.03.09/04/2016 tanggal 13 Januari 2016, dan Surat Deputi Bidang Pembinaan Kearsipan Arsip Nasional Republik Indonesia Nomor B-PK.02.09 / 1082/2016 tanggal 26 April 2016, Arsip Nasional Republik Indonesia telah memberikan persetujuan atas perubahan Jadwal Retensi Arsip Badan Pendidikan dan Latihan Keuangan;
 e . bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana dimaksud dalam huruf a, huruf b, huruf c, dan huruf d, perlu menetapkan Keputusan Menteri Keuangan tentang Jadwal Retensi Arsip Substantif Pendidikan Dan Pelatihan Badan Pendidikan Dan Pelatihan Keuangan;
 1. Undang-Undang Nomor 43 Tahun 2009 tentang Kearsipan (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2009 Nomor 152, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5071);
 2 . Peraturan Pemerintah Nomor 28 Tahun 2012 tentang Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 43 Tahun 2009 Tentang Kearsipan (Lemba ran Negara Republik Indonesia Tahun 2012 Nomor 53, Tambahan Lemba ran Negara Republik Indonesia Nomor 5286);
 3. Keputusan Presiden Nomor 98/M Tahun 2015; '}
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Meinperhatikan
 Menetapkan
 PERT AMA
 KEDUA
 KETIGA
 KEEMPAT
 MENTERIKEUANGAN REPUBLIK INDONESIA
 - 2 -
 4. Peraturan Menteri Keuangan Nomor 276/PMK.01/2014 tentang Pedoman Kearsipan Di Lingkungan Kementerian Keuangan;
 5. Peraturan Menteri Keuangan Nomor 234 / PMK.01 / 2015 tentang Organisasi Dan Tata Kerja Kementerian Keuangan;
 6. Keputusan Menteri Keuangan Nomor 347 /KMK.01 / 2008 tentang Pelimpahan Wewenang Kepada Pejabat Eselon I Di Lingkungan Departemen Keuangan Untuk Dan Atas Nama Menteri Keuangan Menandatangani Su~at Dan/ Atau Keputusan Menteri Keuangan sebagaimana telah diubah dengan Keputusan Menteri Keuangan Nomor 218/KMK.01/2010;
 1. Surat Kepala Arsip Nasional Republik Indonesia Nomor B-PK.03.09/04/2016 tanggal 13 Januari 2016 perihal Persetujuan Jadwal Retensi Arsip Substantif Urusan Pendidikan dan Pelatihan Keuangan Kementerian Keuangan Republik Indonesia;
 2. Surat Deputi Bidang Pembinaan Kearsipan Arsip Nasional . Republik Indonesia Nomor B-PK.02.09/ 1082/ 2016 tanggal 26 April 2016 perihal Penjelasan Jadwal Retensi Arsip Urusan Pendidikan dan Pelatihan Keuangan Kementerian Keuangan dan Jadwal Retensi Arsip Politeknik Keuangan Negara STAN; . .
 MEMUTUSKAN:
 KEPUTUSAN MENTER! KEUANGAN TENTANG JADWAL RETENSI ARSIP SUBSTANTIF PENDIDIKAN DAN PELATIHAN BADAN PENDIDIKAN DAN PELATIHAN KEUANGAN.
 Menetapkan Jadwal Retensi Arsip Substantif Pendidikan dan Pelatihan Badan Pendidikan dan Pelatihan Keuangan yang selanjutnya disebut Jadwal Retensi Arsip Substansif, sebagaimana tercantum dalam Lampiran yang merupakan bagian tidak terpisahkan dari Keputusan Menteri ini.
 Jadwal Retensi Arsip Substansif sebagaimana dimaksud dalam Diktum PERTAMA digunakan s·ebagai pedoman penyusutan arsip substantif di bidang penclidikan clan pelatihan Baclan Pendiclikan Dan Pelatihan Keuangan.
 Pelaksanaan penyusutan arsip sebagaimana climaksucl dalam Diktum KEDUA dilakukan secara rutin, tertib clan clibuatkan berita acara.
 Jaclwal Retensi Arsip Substansif untuk arsip clengan bentuk, jenis, dan/ atau nomenklatur yang tidak sesuai dengan Keputusan Menteri m1, dan/ atau .diciptakan sebelum Keputusan . Menteri ini clitetapkan, proseclur penyusuta~
 www.jdih.bppk.kemenkeu.go.id
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KELI MA
 KEENAM
 ARIF BINI AR 0 NIP 1971091219970310
 MENTERIKEUANGAN REPUBLIK INDONESIA
 - 3 -
 arsipnya tetap berpedoman pada:
 1. Keputusan Menteri Keuangan Nomor 408/KM.1/1998 tentang Jadwal Retensi Arsip Badan Pendidikan Dan Latihan Keuangan;
 2. Ketentuan dan/atau peraturari mengenai Jadwal Retensi Arsip yang ditetapkan oleh Kepala Arsip Nasional Republik Indonesia.
 Pada saat Keputusan Menteri ini berlaku, Keputusan Menteri Keuangan Nomor 408 / KM.1/1998 tentang J adwal Retensi Arsip Badan Pendidikan Dan Latihan Keuangan, dicabut dan dinyatakan tidak berlaku.
 Keputusan Menteri ini mulai berlaku sejak tanggal ditetapkan.
 Salinan Keputusan Menteri ini disampaikan kepada: 1. Menteri Keuangan;
 2. Menteri Negara Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi;
 3. Kepala Arsip Nasional Republik Indonesia; 4. Ketua Badan Pemeriksa Keuangan;
 5. Ketua Badan Pengawasan Keuangan dan Pembangunan; 6. Wakil Menteri Keuangan
 7. Sekretaris Jenderal, Inspektur Jenderal, para Direktur J enderal, dan para Kepala Badan di lingkungan Kementerian Keuangan;
 · 8. Kepala Biro Hukum, Sekretariat Jenderal Kementerian Keuangan;
 9. Kepala Biro Umum, Sekretariat Jenderal Kementerian Keuangan;
 10. Sekretaris Badan Pendidikan dan Pelatihan Keuangan Kementerian Keuangan.
 Ditetapkan di Jakarta Pada tanggal 1 Juli 2016
 a.n. MENTER! KEUANGAN REPUBLIK INDONESIA SEK.RETARIS JENDERAL,
 ttd
 HADIYANTO
 www.jdih.bppk.kemenkeu.go.id
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 MENTERI KEUANGAN REPUBLIK INDONESIA
 LAMPI RAN KEPUTUSAN MENTERI KEUA NGAN REPUBLIK INDONESIA NOMOR 621 / KM.1/201 6 TENTANG JADWAL RETENSI ARSIP SUBSTANSIF PENDIDIKAN DAN PELATIHAN BADAN PENDIDIKAN DAN PELATIHAN KEUANGAN
 ..J .. JADWAL RETENSI ARSIP SUBSTANTIF PENDIDIKAN DAN PELATIHAN BADAN PENDIDIKAN DAN PELATIHAN KEUANGAN
 I. KEBIJAKAN
 1. Kebijakan Bidang Diklat
 Mulai dari Pengkajian dan pengusulan kebijakan, Penyiapan Kebijakan, Perumusan Kebijakan, Masukan dan dukungan Kebijakan sampai Penetapan NSPK bidang Diklat
 2. Kajian Akademis Riset Ekonomi Negara
 a. Seminar Proposal - Pengumuman
 Berkas pengajuan proposal penelitian Surat permintaan ~enguji Nota Dinas permintaan Undangan Surat Tugas Sertifikat dan Surat K~terangan Hasil
 b. Tahap Penelitian - Nota Dinas - Undangan
 Sura t Tuga s Sertifikat dan Surat Keteran an
 2(dua)Tahun setelah
 diperbaharui
 2(dua)Tahun
 2(dua)Tahun
 3 (tiga) Tahun
 3 (tiga) Tahun
 3 (tiga) Tahun
 Perman en
 Musnah
 Musnah
 www.jdih.bppk.kemenkeu.go.id
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Surat Izin Berkas kegiatan pembimbingan
 c. Seminar Hasil Nota Dinas Undangan Surat Tugas Sertifikat dan Surat Keterangan La oran Ka· ian Akademis
 d. Naskah Kajian Akademis
 3. Jurnal Riset Ekonomi Negara
 a. Perencanaan Pengumuman Surat Permintaan Keputusan Tim Perencanaan Jurnal Artikel masuk jurnal
 b. Penilaian Lembar penilaian Surat Permintaan Lembar Penilaian Curriculum Vitae Un dang an Notula Ra at
 MENTER! KEUANGAN REPUBLIK INDONESIA
 - 2 -
 2(dua)Tahun
 2(dua)Tahun
 2(dua)Tahun
 2 (dua)Tahun
 3 (tiga) Tahun Musnah
 3 (tiga) Tahun Perman en
 3 (tiga) Tahun Musnah
 3 (tiga) Tahun Musnah
 www.jdih.bppk.kemenkeu.go.id
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- Berita Acara Artikel Layak Muat Pengumuman
 - Ke utusan Penulis Jurnal c. Layouting, Pencetakan, Penyebarluasan
 - Nota Dinas - Bukti Cetak dan kirim
 d. Jurnal
 II. PENDIDIKAN DAN PELATIHAN
 1. Pengembangan Program dan Pembinaan Diklat
 a. Standarisasi
 b. Akreditasi
 - Institusi Penilai
 - Program/Institusi yang dinilai
 c. Kurikulum dan Modul
 d. Sistem Informasi
 e . Monitoring dan evaluasi
 MENTER! KEU/l.NGAN REPUBLIK INDONESIA
 - 3 -
 2(dua}Tahun 3 (tiga} Tahun Musnah
 2(dua}Tahun 3 (tiga} Tahun Permanen
 2(dua}Tahun 3 (tiga} Tahun Perman en
 2(dua}Tahun 3 (tiga) Tahun Musnah
 2(dua}Tahun 3 (tiga} Tahun Perman en
 2 (dua} Tahun 3 (tiga} Tahun Perman en setelah
 diperbaharui
 2(dua}Tahun 3 (tiga} Tahun M usnah kecuali setelah sistem Master Permanen diperbaharui
 2(dua}Tahun 3 (tiga) Tahun Perman en
 www.jdih.bppk.kemenkeu.go.id
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f.
 2. Pembinaan Widyaiswara di Kementerian Keuangan
 a. Seleksi dan pengembangan
 b. Sertifi.kasi
 c. Monitoring dan evaluasi
 d. Penilaian
 e. Konsultasi, advokasi dan asistensi
 f. Sistem Informasi
 3. Penyelenggaraan Pendidikan dan Pelatihan
 MENTER! KEUANGAN REPUBLll< INDONESIA
 - 4 -
 a. Perencanaan Peserta, Pengajar, Penjadwalan dan Pendanaan
 1) Pendidikan
 a) Tu gas Belaj ar Kedinasan (1) Tugas Belajar Program Diploma
 Surat Tugas Belajar dan Revisinya - Laporan Perkembangan Tugas Belajar - Surat Perpanjangan Tugas Belajar - Surat Pen embalian Peserta Tu as Bela· ar
 1 (satu) Tahun
 1 (satu) Tahun
 2(dua)Tahun
 2 (dua)Tahun
 1 (satu) Tahun
 1 (satu) Tahun
 2(dua)Tahun setelah sistem diperbaharui
 1 (satu) Tahun setelah tugas b elajar selesai
 1 (satu) Tahun
 1 (satu) Tahun
 3 (tiga) Tahun
 3 (tiga) Tahun
 Musnah
 Musnah
 Musnah
 M usnah kecuali Grand Desairi
 Perman en
 1 (satu) Tahun Musnah
 1 (satu) Tahun Musnah
 3 (tiga) Tahun Musnah kecuali Master Permanen
 1 (satu) Tahun Musnah
 www.jdih.bppk.kemenkeu.go.id

Page 8
                        

(2) Tugas Belajar Program Strata - Surat Tugas Belajar dan Revisinya - Financial Guarantee
 MENTERIKEUANGAN REPU6LIK INDON ESIA
 - 5 -
 - Berkas pembayaran tugas belajar per peserta - Laporan perkembangan tugas belajar - Permohonan perpanjangan tugas belajar - Pengembalian peserta tugas belajar .
 b) Tugas Belajar Diluar Kedinasan - Izin mengikuti pendidikan di luar kedinasan - Laporan perkembangan mengikuti pendidikan di luar kedinasan - Laporan telah selesai mengikuti pendidikan di luar kedinasan - Co razah dan Transkri Nilai Akademik
 c) Dana Beasiswa
 (1) Sumber Beasiswa Pengajuan dana pendidikan Pencairan dana pendidikan Rekap permintaan pembayaran Laporan sumber dana pendidikan
 (2) Pengelolaan Beasiswa
 1 (satu) Tahun 1 (satu) Tahun setelah pendidikan
 selesai
 2 (dua) Tahun setelah LKPP diundangkan
 8 (delapan) Tahun
 Musnah
 Musnah
 www.jdih.bppk.kemenkeu.go.id

Page 9
                        

.i... ·~·
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 (3)
 (a)
 (b)
 Perencanaan beasiswa
 MENTERI KEUANGAN REPUBLIK INDONESIA
 - 6 -
 Rencana kebutuhan pro·gram beasiswa gelar dan non-gelar, dalam dan luar negeri
 - Dokumen program gelar dan non-gelar, dalam dan luar negen Rekomendasi program gelar dan non-gelar, dalam dan luar negeri
 Kerja sama program beasiswa, antara lain: Bahan masukan nota kesepahaman program Nota kesepahaman program
 - Project Operation Manual - La oran GOI Portion
 Pengajuan bea~iswa
 (a) Penawaran beasiswa/ Short Course
 (b) U sulan dan persyaratan cal on penerima
 (c) Berkas penyelenggaraan seleksi: Surat tugas panitia ujian
 - Berita acara penyelenggaraan Daftar hadir peserta dan pengawa s Naskah soal dan lembar jawab Rapat penetapan kelulusan
 (d) Pengumuman kelulusan
 (.~). ~
 2(dua)Tahun 3 (tiga) Tahun Musnah
 2(dua)Tahun 3 (tiga) Tahun Perman en setelah kerjasama
 selesai
 2(dua)Tahun 3 (tiga) Tahun Mu snah
 2(dua)Tahun 3 (tiga) Tahun Musnah
 2(dua)Tahun 3 (tiga) Tahun Musnah
 2(dua)Tahun 3 (t iga) Tahun Perman en
 www.jdih.bppk.kemenkeu.go.id
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( 4) Pelaksanaan program beasiswa Penempatan karyasiswa
 MENTERIKEUANGAN REPUBLIK INDONESIA
 - 7 -
 Permohonan penerbitan surat tugas belajar ke luar negeri Surat tugas belajar dan revisinya Financial Guarantee Pemantauan Beasiswa
 (5) Realisasi/pencairan dana beasiswa
 (6) Lapora.Il pengelolaan dana beasiswa
 2) Pelatihan
 a) Identifikasi Kebutuhan Pelatihan
 b) Kalender Pelatihan
 c) Kerja sama Penyelenggaraan Pelatihan/Tes - Permohonan kerj asama - Penawaran kerjasama - Telaah pendahuluan kerja sama - Bantuan tenaga pengajar - Perjanjian kerja sama
 2(dua)Tahun 3 (tiga) Tahun Musnah
 2 (dua)Tahun 8 (delapan) Musnah setelah LKPP Tahun diundangkan
 2 (dua)Tahun 8 (delapan) Musnah setelah LKPP Tahun diundangkan
 2(dua)Tahun 3 (tiga) Tahun Musnah
 2(dua)Tahun 3 (tiga) Tahun Musnah
 2(dua)Tahun 3 (tiga) Tahun Musnah setelah kerjasama
 selesai
 www.jdih.bppk.kemenkeu.go.id
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- Daftar nama/ database pengajar Riwayat hidup
 - Persyaratan - Sertifikasi Pengaj ar
 - Rekap evaluasi per pengaj ar
 e) Kurikulum/Program pelatihan - V alidasi program pelatihan - Penetapan kurikulum - Panduan pelaksanaan pelatihan - BahanAjar - Buku program p<;:!latihan
 b. Pelaksanaan Pelatihan
 1) Persiapan Pelatihan, antara lain: SK Pen elen araan Pelatihan Rencana Penyelenggaraan Pelatihan (Form A) Permintaan dan rekomendasi pengajar Permintaan pelatih/pembimbing Permintaan penceramah Permintaan lokasi PKL/Visitasi/Kunjungan
 MENTER! KEUANGAN REPUBLIK INOONESIA
 - 8 -
 Permintaan kelengkapan dan sarana/ prasarana pelatihan Surat tu as en elen ara
 2 (dua)Tahun
 2(dua)Tahun setelah
 diperbaharui
 2 (dua)Tahun
 3(tiga)Tahun
 3 (tiga) Tahun
 3 (tiga) Tahun
 Musnah
 Perman en
 Musnah
 www.jdih.bppk.kemenkeu.go.id
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MENTERI KEUANGAN REPUBLIK INDONESIA
 - 9 -
 Surat tugas pengajar /pelatih/pembimbing/penceramah Rapat persiapan pelatihan J adwal pelatihan
 2) Registrasi Peserta, antara lain: Permintaan/ pemanggilan peserta Formulir registrasi dan kelengkapannya Riwayat hidup peserta Hasil pemeriksaan kesehatan calon peserta Pengembalian peserta Pre-test dan Post-test' Peserta
 3) Daftar Hadir: Daftar hadir peserta dan pengajar Kartu mengaj ar . Surat izin peserta Rekapitulasi kehadiran peserta dan pengajar
 4) Pelaksanaan Ujian
 a) Persiapan ujian, antara lain: Rapat persiapan Pengembangan dan pemutakhiran bank soal V alidasi soal Pengumuman peserta Jadwal ujian Pen sun an naskah u · ian
 2(dua)Tahun 3 (tiga) Tahun Musnah
 2(dua)Tahun 3 (tiga) Tahun Musnah
 2(dua)Tahun 3 (tiga) Tahun Musnah
 www.jdih.bppk.kemenkeu.go.id
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Penggandaan naskah ujian Pengiriman naskah ujian
 - Surat tugas panitia dan pengawas
 b) Penyelenggaraan ujian, antara lain: Daftar hadir peserta dan pengawas Berita acara pembukaan naskah soal Berita acara pelaksanaan ujian Pengiriman hasil ujian
 c) Pemeriksaan hasil ujian, antara lain: - Bukti hasil pemeriksaan ujian - Rekapitulasi hasil ujian
 d) Lembar j awab peserta ujian
 5) Tugas Akhir Presentasi dan penilaian tugas akhir Laporan Tugas Akhir (PKL/ Aktualisasi)
 6) Sertifikat dan Penghargaan
 a) Penerbitan sertifikat, antara lain: Penetapan kelulusan Pencetakan sertifikat Penandatanganan sertifikat Pen am aian sertifi.kat
 MENTERI KEUANGAN REPUBLIK INDONESIA
 - 10 -
 2(dua)Tahun 3 (tiga) Tahun Musnah
 2(dua)Tahun 3 (tiga) Tahun Musnah
 2(dua)Tahun 3 (tiga) Tahun Musnah
 2(dua)Tahun 3 (tiga) Tahun Musnah
 2(dua)Tahun 3 (tiga) Tahun Musnah
 www.jdih.bppk.kemenkeu.go.id
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c.
 d.
 b) Sertifikat
 7) Laporan - Realisasi Penyelenggaraan Pelatihan (Form B) - Laporan pembukaan pelatihan - La oran enutu an elatihan - Laporan pelaksanaan pelatihan
 MENTER! KEUANGAN REPUBLIK INDONESIA
 - 11 -
 - Laporan terkait pelaksanaan kerjasama pelatihan/tes - Ringkasan ekseku tif
 8 Evaluasi Pelatihan a Formulir Evaluasi b Reka itulasi Evaluasi
 c) Laporan Evaluasi - Evaluasi Pradiklat - Evaluasi Pengajar . - Evaluasi Tatap Muka - Evaluasi Penyelenggaraan - Evaluasi Pra/Pasca-assesment - Evaluasi Pascadiklat
 Konsultasi, Advokasi dan Asistensi Penyelenggaraan Diklat
 Pengembangan Bahan Ajar dan Metodologi Pembelajaran
 2(dua)Tahun 3 (tiga) Tahun Musnah kecuali Buku
 Induk/Register Perman en
 2 (dua)Tahun 3 (tiga) Tahun Musnah
 2 dua Tahun Musnah 2 dua Tahun 3 ti a Tahun Musnah
 2 (dua)Tahun 3 (tiga) Tahun Musnah
 1 (satu) Tahun 1 (satu) Tahun Musnah
 2(dua)Tahun 3 (tiga) Tahun Musnah
 www.jdih.bppk.kemenkeu.go.id
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III.
 f. Monitoring dan Evaluasi
 1. Pelaksanaan Penyelenggaraan
 a) Pelatihan 1) Formulir Evaluasi 2) Rekapitulasi Evaluasi 3) Laporan Evaluasi·
 Evaluasi Pradiklat Evaluasi Pengajar Evaluasi Tata Muka Evaluasi Penyelenggaraan Evaluasi Pra/Pasca-assesment
 MENTERIKEUANGAN REPUBLIK INDONESIA
 - 12 -
 b) Seminar/ Konferensi/ Lokakarya/ Symposium/Workshop
 2. Pasca Penyelenggaraan
 g. Alumni
 SERTIFIKASI PROFESI
 1. Berkas persiapan sertifikasi
 2 . Berkas registras i peserta7
 2(dua)Tahun M usnah kecuali setelah sistem Master Permanen diperbaharui
 2(dua)Tahun 3 (tiga) Tahun M usnah kecuali Laporan evaluasi
 Perman en
 1 (satu) Tahun 1 (satu)'Tahun Musnah
 1 (satu) Tahun 1 (satu) Tahun Musnah
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 1 (satu) Tahun 1 (satu) Tahun Musnah
 www.jdih.bppk.kemenkeu.go.id

Page 16
                        

3. Berkas pelaksanaan ujian
 4 . Pengumuman kelulusan - Evaluasi dan Penetapan kelulusan -SK Kelulusan Peserta
 5. Sertifikat Kelulusan -Administrasi Penerbitan sertifikat -Buku induk/Register Sertifikat -Sertifikat -Surat Keterangan Pengganti Sertifikat
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 tidak berlaku
 1 (satu) Tahun
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 HADIYANTO
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